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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE LAJES DO PICO

CAPITULO |

(Assembleia de Freguesia e seus Membros)

SECCAO |
(Assembleia de Freguesia)

Artigo 12
(Natureza e Ambito)

A assembleia de freguesia é o 6rgao deliberativo da freguesia.
A assembleia de freguesia é eleita por sufragio universal, direto e secreto dos cidaddos recenseados
na area da freguesia, segundo o sistema de representacao proporcional.

Artigo 22
(Principios Gerais)

Principio da independéncia: a assembleia de freguesia é um d&rgdo independente e as suas
deliberacdes sé podem ser suspensas, modificadas, revogadas ou anuladas nos termos da Lei.
Principio da especialidade: a assembleia de freguesia sé pode deliberar no quadro da prossecugao das
atribui¢Oes desta e no ambito do exercicio das suas competéncias, nos termos da Lei.

Artigo 32
(Convocacdo para o ato de Instalacdo dos Orgdos)

Compete ao presidente da assembleia de freguesia cessante proceder a convocacao dos eleitos para
o ato de instalacdo do érgao.

A convocagao é feita nos cinco dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos resultados
eleitorais, por meio de edital e por carta com aviso de rece¢ao ou por protocolo, e tendo em
considerac¢ao o disposto no n2 1 do artigo seguinte.

Na falta de convocagdo no prazo do nimero anterior, cabe ao cidaddo melhor posicionado na lista
vencedora das eleicGes para a assembleia de freguesia efetuar a convocacdo em causa nos cinco dias
imediatamente seguintes ao esgotamento do prazo referido.

Nos casos de instalacdo apds eleicGes intercalares, a competéncia referida no n2 1 é exercida pelo
presidente da comissao administrativa cessante.

Artigo 42
(Instalagdo)

O presidente da assembleia de freguesia cessante ou o presidente da comissdo administrativa
cessante ou o cidaddo melhor posicionado na lista vencedora das eleicGes para a assembleia de
freguesia, conforme o caso, ou na falta ou impedimento daqueles, de entre os presentes, o cidadao

melhor posicionado na lista vencedora, procede a instalacdo da nova assembleia até ao 202 dia
posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.
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Quem proceder a instalacdo verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e designa, de entre os
presentes, quem redige o documento comprovativo do ato, que é assinado, pelo menos, por quem
procedeu a instalagdo e por quem o redigiu.

A verificacdo da identidade e legitimidade dos eleitos que, justificadamente, hajam faltado ao ato de
instalagdo é feita na primeira reunido do 6rgdo a que compare¢am pelo respetivo presidente.

Artigo 52
(Primeira reunido)

Até que seja eleito o presidente da assembleia compete ao cidadao que tiver encabecado a lista mais
votada, ou, na sua falta, ao cidaddo sucessivamente melhor posicionado nessa mesma lista, presidir
a primeira reunidao de funcionamento da assembleia de freguesia que se efetua imediatamente a
seguir ao ato de instalacdo, para efeitos de eleicdo, por escrutinio secreto, dos vogais da junta de
freguesia, bem como do presidente e secretarios da mesa da assembleia de freguesia.

As eleicBes a que se refere o niUmero anterior processam-se por meio de listas, salvo a apresentacdo
de proposta diferente que implicard a deliberacdo pela Assembleia sobre a forma de eleicao.
Verificando-se empate na votagdo, procede-se a nova elei¢cdo, obrigatoriamente uninominal.

Se o empate persistir nesta ultima, é declarado eleito para as fungées em causa o cidadao que, de
entre os membros empatados, se encontrava melhor posicionado nas listas que os concorrentes
integraram na elei¢cdo para a assembleia de freguesia, preferindo sucessivamente a mais votada.

A substituicdo dos membros da assembleia que irdo integrar a junta seguir-se-a imediatamente a
eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a verificacdo da identidade e legitimidade dos
substitutos e a eleicdo da mesa.

Enquanto ndo for aprovado novo regimento, continua em vigor o anteriormente aprovado.

Artigo 62
(Funcionamento e sede)

O funcionamento da assembleia de freguesia rege-se por este Regimento e pelas normas legais aplicaveis
as autarquias locais e a sua sede tem lugar no edificio da Junta de Freguesia de Lajes do Pico.
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Artigo 72
(Competéncias de apreciacdo e fiscalizagdo)

Compete, a assembleia de freguesia, sob proposta da junta de freguesia:

a. Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisdes;

b. Apreciaroinventdrio dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e a respetiva avaliagao, bem
como apreciar e votar os documentos de prestacao de contas;

c. Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

d. Aprovar as taxas e os precos da Freguesia e fixar o respetivo valor;
Autorizar a aquisicdo, alienacdo ou oneracdo de bens imdveis de valor superior ao limite para
a junta de freguesia e definir as respetivas condicdes gerais, podendo determinar o recurso a
hasta publica;

f.  Aprovar os regulamentos externos;
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Autorizar a celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execugao
entre a junta de freguesia e a cdmara municipal, bem como a respetiva resolugao e, no caso
de delegacdo de competéncias, a sua revogacao;

Autorizar a celebrag¢do de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a junta de
freguesia e a organizagdo de moradores;

Autorizar a celebracdo de protocolos com instituicdes publicas, particulares e cooperativas
qgue desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo territorial da freguesia, designadamente
qguando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e para que se
salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdao com entidades publicas ou
privadas;

Autorizar a freguesia a constituir associaces de freguesias de fins especificos;

Autorizar a concessao de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes
dedicadas ao desenvolvimento de atividade culturais, recreativas e desportivas legalmente
constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da freguesia;

Aprovar a criacdo e reorganiza¢do dos servicos da freguesia;

Regulamentar a apascentacdo de gado na drea geografica da freguesia;

Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associacdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e proceder a
sua publicagdo no Diario da Republica;

Verificar a conformidade dos requisitos ao exercicio de fungdes a tempo inteiro ou a meio
tempo do presidente da junta de freguesia;

Autorizar a celebracdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperacao ou parcerias entre
freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominacgdes, quer quanto ao érgdo da
freguesia ou outras caracteristicas de indole cultural, econdmica, histérica ou geografica.

2- Compete ainda a assembleia de freguesia:

o 0o T o

Eleger, por voto secreto, os vogais da junta de freguesia;

Eleger, por voto secreto, o presidente e os secretarios da mesa;

Aceitar doagdes, legados e herancas a beneficio de inventario;

Estabelecer as normas gerais de administracdo do patrimoénio da freguesia ou sob a sua
jurisdicao;

Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integrem o dominio publico da
freguesia;

Conhecer e tomar posi¢do sobre os relatérios definitivos resultantes de acbes tutelares ou de
auditorias executadas sobre a atividade dos érgaos e servicos da freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informacdo escrita do presidente da junta
de freguesia acerca da atividade desta e da situacdo financeira da freguesia, a qual deve ser
enviada ao presidente da mesa da assembleia com a antecedéncia de cinco dias sobre a data
de inicio da sessdo;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o relatério
a que se refere o Estatuto do Direito de Oposigao.

Aprovar referendos locais;
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j.  Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informacbes ou recusa da entrega de
documentos por parte da junta de freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem
a realizagdo de acdes de acompanhamento e fiscalizacao;

k. Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

I.  Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucdo das atribuicdes
da freguesia;

m. Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por sua
iniciativa ou apds solicitagGes da junta de freguesia.

n. Votar mogdes de censura a junta de freguesia, em avaliagao da a¢ao desenvolvida pela
mesma ou por qualquer dos seus membros, no ambito do exercicio das respetivas
competéncias.

N3o podem ser alteradas na assembleia de freguesia as propostas apresentadas pela junta de
freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n2 12, nem os documentos referidos na alinea b) do
mesmo numero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendagdes ou
sugestdes feitas pela assembleia de freguesia.

Artigo 82
(Competéncias de funcionamento)

Compete a assembleia de freguesia:
a. Elaborar e aprovar o seu regimento;
b. Deliberar sobre recursos interpostos de marcacao de faltas injustificadas aos seus membros;
c. Deliberar sobre a constituicao de delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho para estudo
de matérias relacionadas com as atribui¢Ges da freguesia e sem prejudicar o funcionamento
e a atividade normal da junta de freguesia;
d. Solicitar e receber informacdo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro, sobre
assuntos de interesse para a Freguesia e sobre a execu¢ao de deliberagdes anteriores.
No exercicio das respetivas competéncias, a assembleia de freguesia é apoiada, sendo caso disso, por
trabalhadores dos servicos da freguesia designados pela junta de freguesia.

SECCAO II
(Membros)

Artigo 92
(Duracdo e natureza do mandato)

Os membros da assembleia de freguesia sao titulares de um Unico mandato.

O mandato dos membros da assembleia de freguesia é de quatro anos.

Os vogais da junta de freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na assembleia de freguesia
se deixarem de integrar o érgdo executivo.

Os titulares dos 6rgaos das autarquias locais servem pelo periodo do mandato e mantém-se em
funcbes até serem legalmente substituidos.

Artigo 102
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(Renuncia ao mandato)

Os membros da assembleia de freguesia gozam do direito de renulncia ao respetivo mandato a exercer
mediante manifestacdo de vontade, apresentada antes ou depois da instalagdo dos drgdos respetivos.
A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalacdo ou ao presidente
do 6rgdo, consoante o caso.

A substituicdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no nimero seguinte.

A convocacdo do membro substituto compete a entidade referida no n? 2 e tem lugar no periodo que
medeia entre a comunicagao de renuncia e a primeira reunidao que a seguir se realizar, salvo se a
entrega do documento de renuncia coincidir com o ato de instalagdo ou reuniao do drgao e estiver
presente o respetivo substituto, situagdo em que, apds a verificacdo da sua identidade e
legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito de acordo
comon?2,

A falta de eleito local ao ato de instalacdo do érgdo, ndo justificada por escrito no prazo de 30 dias ou
considerada injustificada, equivale a renuncia de pleno direito.

O disposto no numero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de substituto,
devidamente convocado, ao ato de assunc¢ado de funcdes.

A apreciacdo e a decisdo sobre a justificacdo referidas nos nimeros anteriores cabem ao préprio drgao
e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacao tempestiva da mesma.

Artigo 119
(Suspensdao do mandato)

Os membros da assembleia de freguesia podem solicitar a suspensao do respetivo mandato.

O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo abrangido e é
enviado ao presidente e apreciado pelo plenario do érgdo na reunido imediata a sua apresentagao.
Sao motivos de suspensao, designadamente:

a. Doenca prolongada;

Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c. Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias;

d. Atividade profissional inadiavel.

i3

A suspensdo que, por uma so vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do mandato

constitui, de pleno direito, renincia ao mesmo, salvo se no primeiro dia util seguinte ao termo

daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.

A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario do 6rgdo pode autorizar a alteracado

do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite estabelecido no

numero anterior.

Enguanto durar a suspensao, os membros da assembleia de freguesia sdo substituidos nos termos do

artigo 132,

A convocacdao do membro substituto faz-se nos termos do n2 4 do artigo 109.

A suspensdo do mandato cessa:

a. Pelo decurso do periodo de suspensao;

b. Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado ao presidente da
assembleia de Freguesia.
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Quando um membro da assembleia de freguesia retomar o exercicio do mandato cessa
automaticamente os poderes do seu substituto.

Artigo 129
(Auséncia igual ou inferior a trinta dias)

Os membros da assembleia de freguesia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por
periodos até 30 dias.

A substituicao obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples comunicagao por
escrito dirigida ao presidente da assembleia de freguesia, na qual sdo indicados os respetivos inicio e
fim da auséncia.

Artigo 132
(Preenchimento de vagas)

As vagas ocorridas na assembleia de freguesia sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir
na respetiva lista ou, tratando-se de coligacao, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo
qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato é conferido ao cidadao
imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligacgao.

Artigo 142
(Perda do mandato)

Incorrem em perda de mandato os membros da Assembleia que:

a. Sem motivo justificativo, deixem de comparecer a 3 sessdes ou 6 reunides seguidas, ou a 6 sessdes
ou 12 reunides interpoladas;

b. Apods a eleicao, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais
se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situacdo de inelegibilidade ja existente, e
ainda subsistente, mas ndo detetada previamente a eleicao;

c. Apos a eleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados ao sufragio
eleitoral;

d. Pratiquem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica de atos previstos no Art.2 92 da Lei
27/96 de 1 de agosto.

Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da Assembleia de Freguesia que, no

exercicio das suas fungdes, ou por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, ato ou

contrato de direito publico ou privado relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando

a obtencdo de vantagem patrimonial para si ou para outrem.

Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior ao da eleicdo, de

pratica, por agdo ou omissdo, em mandato imediatamente anterior, dos factos referidos na alinea d)

don?1 e non?2 do presente artigo.

Compete a mesa proceder a marcacgdo de faltas e propor a assembleia a declaracdo da perda do

mandato em resultado das mesmas.

A decisdo de declaragdo de perda do mandato s6 pode ser tomada pela assembleia apds audi¢do do

interessado, o qual deve pronunciar-se no prazo de 30 dias, a contar da data em que for notificado
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pela mesa da medida que esta propora a assembleia. O presidente é obrigado a agendar para a
reunido imediatamente a seguir a apresentacdo de qualquer proposta sobre perda de mandato,
devendo a deliberacdo de declara¢do de perda de mandato ser proferida nessa mesma reunido salvo
se, por motivos relevantes, a assembleia decidir adiar para a reunido seguinte a votacao final.

O presidente da assembleia remetera tal deliberacdo para o Ministério Publico para os devidos
efeitos.

A comunicac¢do do motivo da falta as sessdes ou reunides sera dirigida por escrito a mesa, até cinco
dias Uteis apds a data da falta.

Artigo 152
(Alteracdo da composicdo)

Os lugares deixados em aberto na assembleia de freguesia, em consequéncia da saida dos membros
gue vao constituir a junta, ou por morte, renlncia, perda de mandato, suspensao ou outra razdo, sao
preenchidos nos termos do artigo 139.

Esgotada a possibilidade de substituicdo prevista no numero anterior e desde que ndo esteja em
efetividade de fun¢des a maioria do nimero legal de membros da assembleia, o presidente comunica
o facto ao membro do Governo responsavel pela tutela das autarquias, para que este marque, no
prazo maximo de 30 dias, novas eleicdes.

As eleicBes realizam-se no prazo de 40 a 60 dias a contar da data da respetiva marcacgao.

A nova assembleia de freguesia completa o mandato da anterior.

Artigo 162
(Deveres dos Membros da Assembleia)

Constituem deveres dos membros da assembleia:

a. Comparecer e permanecer nas sessdes da assembleia e nas reunides das comissdes a que
pertengam;

b. Desempenhar os cargos e as funcGes para que sejam eleitos ou designados e a que se ndo hajam
oportunamente escusado;

c. Participar nas discussoes e votacoes se, por lei, de tal ndo estiverem impedidos;
Respeitar a dignidade da assembleia e dos seus membros;

e. Observaraordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do presidente da mesa
da assembleia;

f. Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e o prestigio dos trabalhos da assembleia e, em
geral, para a observancia da Constituicdo e das leis.

g. Manter um contacto estreito com as populagdes, organizagdes populares de base territorial e
coletividades da drea da freguesia.

Artigo 172
(Direitos dos Membros da Assembleia)

Para o regular exercicio do seu mandato constituem direitos dos membros da assembleia, além dos
demais conferidos por lei, e reportando-se a assuntos de interesse da freguesia, os seguintes:

a. Usar da palavra nos termos do regimento participando nas discussdes e votacdes;
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b. Eleger e ser eleito para desempenhar fungdes especificas na Assembleia podendo integrar grupos
de trabalho, delegag¢®es ou comissdes;

c. Apresentar, de preferéncia por escrito, pareceres, propostas, recomendagées e mogdes;
Apresentar requerimentos;
Invocar o regimento ao apresentar recursos, protestos e contraprotestos, podendo recorrer para
a assembleia das deliberacdes da mesa e do presidente;

f.  Propor, por escrito, alteragdes ao regimento;

g. Requerer elementos, informacdes e publica¢des oficiais que considerem Uteis para o exercicio do
seu mandato e os quais sejam de possivel acesso a Junta de Freguesia;

h. Propor, por escrito, listas para a eleicdo da mesa da assembleia;

i. Propor, por escrito, no ambito do exercicio da competéncia fiscalizadora, a realizacdo de
inquéritos a atuagdo da junta de freguesia;

j.- Solicitar, por escrito, a junta de freguesia, por intermédio do presidente da assembleia, as
informacodes e esclarecimentos que entenda necessarios, mesmo fora das sessGes da assembleia;

k. Assistir as reunides das comissdes ou dos grupos de trabalho;

I.  Pedir escusa do desempenho de cargos para que sejam designados e para os quais ndo se sintam
habilitados;

m. Propor delega¢des de competéncias para tarefas administrativas que ndo envolvam exercicio de
poderes de autoridade nas organizagdes de moradores.

CAPITULO II

(Mesa da Assembleia)

Artigo 182
(Composicdo, eleicdo e destituicdo da Mesa)

A mesa da assembleia é composta por um presidente, um 12 secretario e um 22 secretario e é eleita
pela assembleia de freguesia de entre os seus membros.

A mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos, em qualquer
altura, por deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal dos membros da assembleia.

O presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 12 secretdrio e este pelo 22
secretario.

Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a assembleia de freguesia
elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de elementos para
integrar a mesa que vai presidir a reunido.

O presidente da mesa é o presidente da assembleia de freguesia.

No caso de renuncia ou perda de mandato de qualquer membro da Mesa, na sessdo imediata deve
proceder-se a eleicdo do seu substituto.

Os membros da mesa mantém o direito a retomar o seu mandato na assembleia de freguesia se
deixarem de integrar a mesa da assembleia.

A eleicdo e destituicdo da mesa, ou qualquer dos seus membros, faz-se por escrutinio secreto.
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Artigo 199
(Competéncias da Mesa)

1- Compete a mesa:

a.
b.
C.

h.

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicdo;

Deliberar sobre as questdes de interpretagdo e de integragdo de lacunas do regimento;
Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da assembleia e da
junta de freguesia;

Comunicar a assembleia de freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em que
incorra qualquer dos seus membros;

Dar conhecimento a assembleia de freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;
Proceder a marcacdo e justificacdo de faltas dos membros da assembleia de freguesia;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela
assembleia de freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.

O pedido de justificacao de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a mesa, no prazo de

cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é
notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

Das deliberagdes da mesa cabe recurso para o plenario da assembleia de freguesia.

Artigo 202
(Competéncias do Presidente)

Compete ao presidente da assembleia de freguesia:
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Representar a assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos;
Convocar as sessoes ordindrias e extraordinarias;

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicdo;

Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;

Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacgdes;

Suspender ou encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais o
justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reunido;

Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do substituto legal as sessdes da
assembleia de freguesia;

Comunicar ao Ministério Publico competente as faltas injustificadas dos membros da assembleia
de freguesia e da junta de freguesia, quando em numero relevante para efeito de perda de
mandato;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam cometidas pelo regimento
ou pela assembleia de freguesia;

Exercer as demais competéncias legais;

Dar seguimento a todas as iniciativas da assembleia;

Aceitar ou rejeitar, apds consulta a mesa e verificada a sua regularidade regimental, os
requerimentos orais e os documentos apresentados a Mesa pelos membros da Assembleia, sem
prejuizo do direito do recurso para plenario;

. Dirigir e coordenar os trabalhos e assegurar a ordem e a disciplina interna das sessdes, podendo,

em caso de emergéncia, requisitar os meios que considere indispensaveis;
Presidir as sessdes, declarar a sua abertura, suspensdo, continuag¢ao e encerramento;
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Conceder a palavra aos membros da assembleia, fazendo observar a “Ordem dos Trabalhos”;
Limitar o tempo de uso da palavra para assegurar o bom funcionamento dos trabalhos, nos termos
regimentais;

g. Dar oportuno conhecimento a assembleia das informacdes, explicacdes e convites que lhe forem
dirigidos;

r. Por adiscussdo e votagdo os documentos admitidos;

P6r a votacdo os requerimentos admitidos;

Assegurar o cumprimento do regimento e das deliberagdes da assembleia;

Dar cumprimento ao estabelecido no n2 5, do artigo 92 da lei n2169/99;

Tornar publicos, por edital nos lugares publicos usuais, por utilizagdo dos meios eletrénicos da

freguesia e eventualmente no boletim da freguesia, os regulamentos e demais deliberacdes

aprovadas pela assembleia de freguesia, bom como as convocatérias para as reunioes;

w. Tornar publica a data, a hora e o lugar das sessdes ordindrias e extraordinarias da assembleia de
freguesia, bem como a respetiva ordem do dia;

X. Comunicar nos termos dos artigos 232, 249 e 282 a convocatdria de cada sessdo aos membros da

< c ¢ w»w

assembleia, assim como comunicar nos termos do artigo 342 a ordem do dia;

y. Dar posse aos membros da assembleia e da junta de freguesia que nao a tenham recebido do
presidente da assembleia de freguesia cessante.

Das decisGes do presidente cabe recurso para a assembleia.

Artigo 212
(Competéncia dos Secretarios)

Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da assembleia de freguesia no exercicio das suas

funcles, assegurar o expediente e, na falta de trabalhador designado para o efeito, lavrar as atas das

sessoes.

Compete especialmente aos secretdrios:

a. Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar em qualquer momento o
qudrum e registar as faltas;

b. Assinar, em caso de delegacdo do presidente, a correspondéncia expedida em nome da
assembleia;

c. Servir de escrutinadores;
Substituir o presidente nos termos do n? 3 do artigo 18¢2.

CAPITULO Il

(Sessbes e Reunides)

Artigo 222
(Sessdes e Reunides)

A assembleia de freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez no decurso da
mesma sessao.

A assembleia de freguesia sé pode deliberar no quadro da prossecucao das suas atribuicGes e no
ambito do exercicio das suas competéncias nos termos da lei.
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As sessOes da assembleia de freguesia sdo publicas, sendo fixado, nos termos deste regimento, um
periodo para intervengao e esclarecimento ao publico.

As sessBes e reunies da assembleia de freguesia deve ser dada publicidade, com indica¢do dos dias,
horas e locais da sua realizacdo, de forma a promover o conhecimento dos interessados com uma
antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis da data das mesmas.

A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussGes, aplaudir ou reprovar as opinides
emitidas, as votacdes feitas ou as delibera¢des tomadas.

A violagdo do disposto no nimero anterior é punida com coima de 150€ a 750€, para cuja aplicagao
é competente o juiz da comarca, apds participa¢do do presidente do respetivo érgao.

As atas das sessOes e reunides, terminada a mencgdo aos assuntos incluidos na ordem do dia, fazem
referéncia sumadria as eventuais intervencGes do publico na solicitacdo de esclarecimentos e as
respostas dadas.

Artigo 232
(Sessoes Ordinarias)

A assembleia de freguesia reline em quatro sessdes ordinarias anuais, em abril, junho, setembro e
novembro ou dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias e nos termos do
artigo 28°2.

A apreciacdo do inventdrio dos bens, direitos e obrigacées patrimoniais, a respetiva avaliacdo e a
apreciacao e votacdo dos documentos de prestacao de contas do ano anterior devem ter lugar na
primeira sessdo e a aprovagao das opgdes do plano e da proposta de orgamento para o ano seguinte
na quarta sessdo, salvo o disposto no artigo 612 da lei n2 75/2013.

Artigo 242
(Sessoes extraordinarias)

A assembleia de freguesia reune em sessdao extraordinaria por iniciativa da mesa ou apds

requerimento:

a. Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de deliberacdo desta;

b. De um terco dos seus membros;

c. De um numero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia igual ou
superior a 20.

O presidente da assembleia de freguesia, no prazo de cinco dias apds a iniciativa da mesa ou a rececdo

dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso de rece¢do ou

protocolo, convoca a sessao extraordindria da assembleia de freguesia.

A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias e

maximo de 10 dias apds a sua convocacgao.

Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo convoque a sessdo extraordindria

requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as devidas adaptacdes,

o disposto nos n* 2 e 3 e promovendo a respetiva publicitacdo nos locais habituais.
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Artigo 252
(Formalidades dos requerimentos de convocacgdo de sessGes extraordinarias)

Os requerimentos de convocagdo de sessGes extraordindrias mencionados na alinea c) do n? 1 do
artigo anterior sdao acompanhados de certidées comprovativas da qualidade de cidad3o recenseado
na area da respetiva autarquia local.

As certidGes referidas no numero anterior sdo passadas no prazo de oito dias pela comissdo
recenseadora respetiva e estdo isentas de quaisquer taxas, emolumentos e do imposto do selo.

A apresentacdo do pedido das certidoes deve ser acompanhada de uma lista contendo as assinaturas,
bem como de documento de identificacdo, dos cidadaos que pretendem requerer a convocacao da
sessdo extraordindria.

Artigo 262
(Participacdo de eleitores)

Nas sessOes extraordinarias da assembleia de freguesia convocadas apds requerimento de cidadaos
eleitores tém o direito de participar, sem direito de voto, dois representantes dos respetivos
requerentes.

Os representantes referidos no nimero anterior podem apresentar sugestdes ou propostas, as quais
sao votadas se tal for deliberado.

Artigo 272
(Objeto das deliberagdes)

Sé podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da sessdo ou reunido.
Tratando-se de reunido ordinaria da assembleia de freguesia, e no caso de urgéncia reconhecida por
dois tercos dos seus membros, pode o mesmo deliberar sobre assuntos ndo incluidos na ordem do
dia.

CAPITULO IV

(Funcionamento)

SECCAO |
(Disposi¢Ges gerais)

Artigo 282
(Convocacgdo das sessoes)

A forma de convocacdao dos membros da assembleia serd por edital e carta registada com aviso de
rece¢do ou protocolo.

Pode, suplementarmente, a convocagao dos membros da assembleia ser feita por correio eletrdnico,
para os membros que manifestem por escrito essa preferéncia, garantindo o uso de recibos de
recegao.

A convocagdo dos membros da assembleia indicara a data, hora, local da respetiva sessdo ou reunido.
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Artigo 292
(Convocacdo ilegal de sessGes ou reunides)

A ilegalidade resultante da inobservancia das disposi¢cdes sobre convocac¢do de sessées ou reunides sé se
considera sanada quando todos os membros do érgdo comparecam e ndo suscitem oposicdo a sua
realizacao.

Artigo 302
(Quérum)

1- A assembleia de freguesia s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do nimero
legal dos seus membros.

2- Feita a chamada, apds a hora indicada na convocatdria, e verificada a inexisténcia de quérum, decorre
um periodo maximo de trinta minutos para aquele se poder concretizar. Findo este prazo, caso
persista a falta de quérum, o presidente considera a reunido sem efeito e marca dia, hora e local para
nova reuniao.

3- As deliberagoes sdao tomadas a pluralidade dos votos, tendo o presidente, voto de qualidade em caso
de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

4- O quérum da assembleia pode ser verificado em qualquer momento da reunido, por iniciativa do
presidente ou a requerimento de qualquer dos seus membros.

5- Quando o drgdo nao possa reunir ou prosseguir por falta de quérum, o presidente designa outro dia
para nova sessdo ou reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos previstos
na lei.

6- Das sessdes ou reuniGes canceladas por faltas de quérum é elaborada ata onde se registam as
presencas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a marcagao de falta.

Artigo 312
(Continuidade das reunides)

As reunides so podem ser interrompidas pelos motivos seguintes:
a. Intervalos;
b. Restabelecimento da ordem na sala;
c. Faltade quérum.

SECCAO II
(Organizacdo dos Trabalhos)

Artigo 329
(Periodo das reuniges)

Em cada sessdo ou reunido da assembleia de freguesia hd um periodo designado de “Antes da Ordem do
Dia“, um “Ordem do Dia“ e, pelo menos, um periodo para intervencao e esclarecimento ao publico.
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Artigo 33.2
(Periodo de Antes da Ordem do Dia)

Em cada sessdo ou reunido ordinaria da assembleia de freguesia é fixado um periodo de antes da
ordem do dia, com a duragdo maxima de 60 minutos, para tratamento de assuntos gerais de interesse
autarquico.

Nas sessOes extraordindrias, ndo haverd periodo de antes da Ordem do Dia.

O periodo de antes da Ordem do Dia é destinado:

a. A leitura resumida do expediente e dos pedidos de informag3o ou esclarecimento que tenham
sido formulados no intervalo das sessdes da Assembleia.

b. A apresentacdo de votos de louvor, congratulagdo, saudacdo, protesto ou pesar sobre assuntos
ou personalidades de especial relevo, que sejam propostos por qualquer membro da Assembleia
ou pela Mesa;

c. Aapresentacio de recomendagdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para a freguesia, que
sejam apresentadas por qualquer membro da Assembleia;

d. A votacdo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores.

Artigo 342
(Periodo de Ordem do dia)

A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros da assembleia, desde que sejam da
competéncia desta e o pedido correspondente seja apresentado por escrito a mesa da assembleia
com uma antecedéncia minima de:

a. Cinco dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes ou reunioes ordinarias;

b. Oito dias Uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes ou reunides extraordinarias.
A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia minima de dois dias Uteis sobre
a data do inicio da sessdo ou reunido, enviando-se-lhes, em simultaneo, a respetiva documentacgao.
A ordem do dia ndo pode ser modificada nem interrompida a ndo ser nos casos previstos no regimento
ou, tratando-se de sessdo ordinaria, se tal for deliberado pela maioria de dois tercos dos membros da
assembleia.

SECCAO Il
(Uso da Palavra)

Artigo 352
(Uso da palavra pelos Membros da Assembleia)

A palavra é concedida aos membros da assembleia para:

a. Exercer o direito de defesa que é facultado na sequéncia de perda de mandato deliberada pela
assembleia;

Tratar de assuntos de interesse da freguesia;

Participar nos debates;

Emitir votos;

Invocar o regimento ou interpelar a mesa;

o

Apresentar recomendagdes, propostas e mogdes sobre assuntos de marcado interesse para a
freguesia;
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g. Produzir declara¢Ges de voto;

h. Fazer protestos e contraprotestos e interpor recursos;
i. Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;
j.  Fazer requerimentos;

k. Reagir contra ofensas a honra ou consideragdo;

I.  Tudo o mais previsto no presente Regimento.

Artigo 362
(Participacdo dos Membros da Junta nas Sessées)

A junta faz-se representar nas sessdes da assembleia de freguesia pelo presidente que pode intervir
nos debates, sem direito a voto.
Em caso de justo impedimento, o presidente da junta pode fazer-se substituir pelo seu substituto
legal.
Os vogais da junta de freguesia devem assistir as sessGes da assembleia de freguesia, sendo-lhes
facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacdo do plenario ou com a anuéncia do
presidente da junta ou do seu substituto.
Osvogais da junta de freguesia que nao sejam tesoureiro ou secretdrio ou ndo exergam o seu mandato
em regime de meio tempo ou tempo inteiro tém direito a senhas de presenca nos termos do n? 1 do
artigo 82 da Lei n2 11/96, de 18 de abril.
Os vogais da junta de freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa da honra.
Caso no inicio ou no decorrer dos trabalhos se verificar a auséncia do Presidente ou seu substituto
legal, o presidente da assembleia de freguesia designa outro dia para nova sessado ou reunido que tera
a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos previstos na lei.
A palavra é concedida ao presidente da junta de freguesia ou ao seu substituto legal para:
a. No periodo de “Antes da Ordem do Dia“ prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados;
b. b. No periodo da “Ordem do Dia“:
i Prestar, por sua iniciativa, as informagdes que achar esclarecedoras sobre a gestdo
corrente da junta de freguesia;
ii. Apresentar os documentos submetidos pela junta de freguesia nos termos legais a
apreciacao da assembleia;
iii.  Intervir nos demais esclarecimentos e discussoes, suscitados pela assembleia, sem direito
a voto;
iv.  Exercer, quando o invoque, o direito de resposta.
c. No periodo de “intervencdo e esclarecimento ao publico” prestar esclarecimentos que Ihe forem
solicitados.
A palavra é concedida aos restantes membros da junta para:
a. Intervir nos debates, sem direito a voto, por solicitacdo do plendrio ou com a anuéncia do
presidente da junta;
b. Exercer, quando o invoquem, o direito de defesa da honra.
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Artigo 372
(Uso da palavra pelo publico)

No inicio dos trabalhos da assembleia existira um periodo reservado a intervengdo do publico para a
apresentacao de assuntos de interesse local e de pedidos de esclarecimento dirigidos a mesa.

O periodo reservado a intervencdo por parte do publico deverd ter uma duracdo inferior a trinta
minutos, podendo ser dilatado por motivos relevantes.

O uso da palavra devera ocorrer por tempo ndo superior a cinco minutos por interveniente;

Quem solicitar a palavra, nos termos do n2 2 deste artigo, deve identificar-se, indicando o nome e
residéncia habitual e declarando o propdsito da sua intervencgao.

Cada interveniente sé o podera fazer uma vez por sessdo da assembleia de freguesia.

Serd dada a palavra por ordem de inscri¢cdo junto da mesa.

Terminadas as intervencgées do publico a que se refere o n2 2 deste artigo, a Mesa dara resposta as
guestoes apresentadas ou, se for caso disso, convidara o presidente da junta ou o seu substituto legal
a fazé-lo.

Se a mesa e o presidente da junta de freguesia ou o seu substituto legal ndo estiverem habilitados a
prestar, de imediato, os esclarecimentos solicitados, providenciardo que os mesmos sejam prestados,
por escrito, em momento posterior.

Artigo 382
(Requerimentos de ordem processual)

Sao considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa respeitantes ao processo de
apresentacao, discussdo e votacao de qualquer assunto ou ao funcionamento da reunido.

Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente, podendo o Presidente, sempre
gue o entender conveniente, determinar que um requerimento oral seja formulado por escrito.
Osrequerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, se pedida, deve ser de curta
duragao.

Os requerimentos, uma vez admitidos, sdo imediatamente votados sem discussao.

A votacgao dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentacgao.

Artigo 392
(Recursos)

Qualguer membro da assembleia pode recorrer da decisdo do presidente ou da mesa.

O recurso deve ser apresentado logo apds a decisdo ou deliberacdo que se impugna e imediatamente
discutido e votado.

O membro da assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar o recurso.
Para intervir sobre o objeto do recurso pode usar da palavra um representante de cada agrupamento
politico numa sé intervencao.

Artigo 402
(Pedidos de esclarecimento)

A palavra para esclarecimentos limita-se a formula¢do concisa da pergunta e da resposta sobre a
matéria em duvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.
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Os membros da assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem inscrever-se no
termo da intervengao que os suscitou, sendo formulados pela ordem de inscricdo e respondidos em
conjunto se o interpelado assim o entender.

O orador interrogante e o orador respondente devem procurar dispor de um muito curto espago de
tempo em cada intervencgao.

Artigo 412
(Declaragdo de voto)

Cada membro da assembleia, a titulo individual, ou cada grupo politico, tem direito a produzir, no
final de cada votagao, uma declaragdo de voto esclarecendo o sentido da sua votagao.

As declaragbes de voto, escritas, sdo entregues na mesa, o mais tardar até ao final da reunido.

Em situagdes de escrutinio secreto nao sao permitidas declaragdes de voto.

CAPITULO V

(Deliberacgbes e Votacgbes)

Artigo 429
(Formas de votacgdo)

A votacao é nominal, salvo se o regimento estipular ou o érgdo deliberar, por proposta de qualquer
membro, outra forma de votacao.

O presidente vota em ultimo lugar.

As deliberagdes que envolvam a apreciagdao de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa
sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, a assembleia delibera sobre a forma de
votagao.

Havendo empate em votagao por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagao e, se
0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a sessdo ou reunido seguinte, procedendo-se a
votacdo nominal se na primeira votacdo desta sessdo ou reunido se repetir o empate.

Quando necessaria, a fundamentacdo das deliberacGes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo
presidente apds a votacdo, tendo em conta a discussao que a tiver precedido.

N3o podem estar presentes no momento da discussao nem da votacdo os membros da assembleia
gue se encontrem ou se considerem impedidos.

CAPITULO VI

(Comissdes)

Artigo 432
(Constituicao)

A assembleia pode constituir Comissdes Permanentes e Eventuais.
A iniciativa de constituicdo de comissdes pode ser exercida pelo presidente, pela mesa ou por um
grupo politico.
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Artigo 442
(Competéncia)

Compete as comissdes apreciar os assuntos objeto da sua constituicdo, apresentando os respetivos
relatérios nos prazos fixados pela assembleia.

Na auséncia de redacdo consensual dos respetivos relatérios, integram os mesmos as redacdées
alternativas com a mengao da sua autoria.

Os prazos referidos no niUmero anterior podem ser prorrogados pela assembleia ou, no intervalo das
reunides, pelo presidente desta.

Artigo 452
(Composicao)

A composi¢do das comissdes é fixada pelo plendrio da assembleia de freguesia, devendo assegurar a
representacao de todos os grupos politicos.

N3do é impeditivo do funcionamento das comissGes o facto de algum grupo politico ndo indicar
representantes.

Os grupos politicos podem, quando o julgarem conveniente, proceder a substituicio dos membros
qgue indicaram.

Qualguer membro da assembleia de freguesia ou da junta de freguesia tem o direito de assistir as
reunides das comissdes de que ndo faca parte e de participar sem direito a voto, desde que convidado
para tal.

CAPITULO VI

(Publicidade dos trabalhos e dos atos da Assembleia)

Artigo 462
(Atas)

De cada sessdo ou reunido é lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo ou reunido, os membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisGes e deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das
respetivas votacdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

As atas sao lavradas, sempre que possivel, por trabalhador da autarquia local designado para o efeito
e sdo postas a aprovacao de todos os membros no final da respetiva sessdo ou reunido ou no inicio
da seguinte, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final das
sessGes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo
assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

As delibera¢Ges da assembleia de freguesia sé adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as
respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos niUmeros anteriores.

As atas das sessdes ou reunides, terminada a menc¢do aos assuntos incluidos na ordem do dia, fazem
referéncia sumaria as eventuais interven¢des do publico na solicitacdo de esclarecimentos e as
respostas dadas.

As atas serdo publicitadas apds a sua aprovacao, preferencialmente no sitio da Internet da freguesia.
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Artigo 472
(Registo na ata do voto de vencido)

1- Os membros do érgdo podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as respetivas razoes
justificativas.

2- Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as delibera¢cdes sdao sempre
acompanhadas das declaragées de voto apresentadas.

3- O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente resulte da
deliberacao.

CAPITULO VIII

(Disposicoes Finais)

Artigo 482
(Interpretacdo e integracdo de lacunas)

Compete a mesa, com recurso para o plenario, interpretar o presente regimento e integrar as lacunas.

Artigo 499
(Prazos)

Os prazos previstos no presente regimento sdo continuos, salvo disposicao em contrario.

Artigo 502
(Alteragdes ao Regimento)

1- O presente regimento pode ser alterado pela assembleia de freguesia, por proposta de um grupo
politico ou de, pelo menos, um terco dos seus membros.

2- Admitida qualquer proposta de alteragao, a sua apreciagao é feita por uma comissdao expressamente
criada para o efeito.

3- As alteragGes ao regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros da assembleia
de freguesia em efetividade de fung¢des, entrando em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacao.

Artigo 519
(Entrada em vigor e publicacdo)

1- Oregimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacao e dele é fornecido um exemplar
a cada membro da assembleia e da junta de freguesia.

2- 0O regimento sera publicado no sitio da Internet da Freguesia.

3- Aquando da instalagdo de uma nova assembleia e enquanto ndo for aprovado novo regimento
continuara em vigor o presente, nos termos da lei.

Aprovado na Assembleia de Freguesia de ---------------
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